Na osnovu Statuta Visoke medicinske $kole zdravstva u Doboju i Pravilnika o obezbedenju
kvaliteta, Tim za osiguranje kvalitete Skole na sjednici odrzanoj 10.10.2019. godine donosi

POSLOVNIK
o paxy Tima za osiguranje kvaliteta
I. OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Poslovnikom Tima za osiguranje kvalitete Visoke medicinske $kole zdravstva (u daljnjem tekstu:
Skola) ureduje nadin rada i odlu¢ivanje Tima za osiguranje i unapreSenje kvalitete visokog
obrazovanja na Skoli.

Clan 2.
Sastav, nadleznost i djelokrug rada Tima, te imenovanje predsjednika i ¢lanova Tima propisani su

Statutom i Pravilnikom 0 Samovrednovanju i ocjeni kvaliteta Skole (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Clan 3.
Ovim se Poslovnikom ureduju:
- prava i duznosti predsjednika i ¢lanova Tima
- postupak donoSenja odluka i razmatranje pitanja iz nadleZznosti Tima

- obavljanje stru¢nih, administrativnih, tehnickih i drugih poslova za potrebe Tima

II. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA TIMA
Clan 4.

Clanovi Tima imaju pravo i duZnost prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu Tima, raspravljati
pitanja dnevnog reda i donositi odluke. U slucaju sprijecenosti ¢lana Tima da prisustvuje sjednici
Tima (odsutnost, bolest i sli¢no) moze ga zamijeniti drugi ¢lan po ovlastenju direktora Skole. Clanovi
Tima imaju pravo podnositi inicijative i prijedloge za razmatranje pitanja iz nadleznosti Tima.

Clan 5.
Predsjednik Tima ima sljedeca prava i duznosti:

- saziva i predsjedava sjednicama,

- predlaze dnevni red sjednica i brine da s sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ ¢lanovima tima,

- upucuje na raspravu i odlucivanje ¢lanovima Tima prijedloge akata, odluka, izvjestaja,
informacija, analiza i drugo iz nadleznosti Tima,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasanja,



- brine se da se u radu Tima postuju odredbe zakona i opita akata Skole,
- potpisuje odluke i opsta akta koje donosi Tim.
- obavljai druge poslove u skladu s Pravilnikom, opstim aktima Skole i ovim Poslovnikom.

III. PRAVA I DUZNOSTI ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA TIMA
Clan 6.

U slucaju sprijeCenosti predsjednika Tima da obavlja svoje duznosti (odsutnost, bolest i sli¢no)
zamjenjuje ga njegov zamjenik. Zamjenik predsjednika Tima ima sva ovlastenja i obavlja sve poslove
predsjednika Tima u skladu s Pravilnikom i ovim Poslovnikom, a odluke i dokumentaciju potpisuje uz
oznaku “za”.

IV. NACIN RADA I ODLUCIVANJA

Clan 7.

Rad Tima odvija se na sjednicama. Sjednica Tima odrzava se prema potrebi. Sjednicu Tima saziva
predsjednik ili ako na inicijativu ukaSe neko od ¢lanova Senata, direktora ili rukovodilaca SP,
navodeci razloge za sazivanje sjednice.

Clan 8.

Sjednice Tima sazivaju se putem "Poziva" s naznakom datuma, vremena i mjesta odrZzavanja sjednice
te prijedlogom dnevnog reda. Tim moZe na osnovu posebne Odluke odrediti da se sazivanje sjednice
te rad sjednice obavlja u elektronickom obliku. Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima Tima dostavljaju se i
materijali uz tacke dnevnog reda, tekst i obrazlozenja podnesenih prijedloga, te zapisnik prethodne
sjednice bez priloga.

Clan 9.

Sjednici Tima predsjedava predsjednik. Nakon otvaranja sjednice Tima predsjednik utvrduje kvorum i
potreban broj ¢lanova Tima za odrzavanje sjednice. Sjednica Tima moze se odrZati ukoliko je prisutna
natpolovi¢na vecéina svih ¢lanova Tima.

Clan 10.

Prisutnost natpoloviéne veéine ¢lanova Tima mora se utvrditi na pocetku sjednice. Ukoliko
predsjednik na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije prisutna potrebna vecina ¢lanova Tima,
sjednica Tima se odgada i zakazuje se slede¢i termin koji ne moze biti duzi od sedam dana. O
odgadanju sjednice pismeno se izvjestavaju odsutni ¢lanovi Tima.

Clan 11.

Dnevni red sjednice iz poziva Tima potvrduje se na pocéetku sjednice. Prijedlog dnevnog reda prihvaca
se natpoloviénom vec¢inom glasova svih ¢lanova Tima.



Clan 12.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, prelazi se na raspravu pojedinim tackama dnevnog reda.

Predsjednik zakljucuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clan 13.

Odluke Tima donose se natpolovicnom vecéinom glasova prisutnih ¢lanova Tima. U slucaju
podijeljenog broja glasova odlu¢uje naknadni stav predsjednika.

Clan 14.

Glasanje na sjednici je javno. Javno glasovanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili
poimeni¢nim izjaSnjavanjem. Glasanje dizanjem ruke provodi se na nac¢in da predsjednik prvo poziva
¢lanove Tima da se izjasne ko je "ZA" prijedlog, zatim ko je "PROTIV" prijedloga, te ko se
"SUZDRZAO" od glasanja. Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se "ZA" ili "PROTIV".

Poimeni¢no glasovanje provodi se po potrebi i ocjeni predsjednika tako da svaki prozvani ¢lan Tima
izgovara "ZA" ili "PROTIV" prijedloga odnosno "SUZDRZAN". Predsjednik Tima se ne moze
suzdrzati od glasnja.

Clan 15.

Nakon glasanja predsjednik utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu vecinu glasova i objavljuje
rezultat glasanja.

Clan 16.

Red na sjednici osigurava predsjednik. Za remecenje reda na sjednici predsjednik moze ¢lanu Tima
izre¢i opomenu ili oduzeti mu rijec.

Clan 17.

O radu sjednice vodi se zapishik. U zapisnik se unose: oznaka broja sjednice, mjesto, vrijeme i dan
odrzavanja sjednice, prisutni i odsutni ¢lanovi Tima, imena ostalih pozvanih i prisutnih na sjednici,
tekst donesenih odluka, zaklju¢aka, misljenja, te ostali podaci o toku sjednice, kao $to su prijedlozi
pojedinih odluka ili primjedaba na prijedlog odluke. Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik, osim
ako to ne odredi predsjednik na izriCiti zahtjev ucesnika u raspravi. U slu¢ajevima da se pojedina
rasprava unosi u zapisnik, ¢lan Tima na ¢iji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik, duzan je dostaviti
autorizovani tekst svoje rasprave na zapisnik.

Clan 18.

Svaki ¢lan Tima ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice. Ako
se primjedba prihvati, izvrSiti ¢e se u zapisniku odgovaraju¢a izmjena.

Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u komu su prihvacene primjedbe smatra
se usvojenim.



Clan 19.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik i zapisnicar. Izvorni zapisnik se trajno ¢uva u kancelariji Tima
za kvalitet.

V. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 20

Struéne-administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe Tima obavlja stru¢no-administrativno osoblje
Skole.

Clan 21.

Ovaj Poslovnik donosi Tim za osiguranje kvaliteta Skole. Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika
moze dati svaki ¢lan Tima uz obrazlozenje. Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kako
je donijet Poslovnik.

Clan 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Datum: 10.10. 2019. godine

PREDSJEDNIK TIMA

/dr Daniela Telebak/



